
 

فلوچارت فرآیند  مرخصی کوتاه مدت 

PR-HR:  کد فرآیند  -008/2

98/12/12: تاریخ بازنگری 

4: نوبت بازنگری 

: صاحب فرآیند 

انسانیمنابع

: تهیه کنندگان 

آقای خدادادی

واحد اعتباربخشی و بهبود کیفیت 

آیا موافقت می شود؟
اعلام به کارمند توسط مسئول

ام ثبت تردد درسامانه مستقر در دفتر پرستاری هنگ

خروج

تایید وامضاء درخواست توسط مسئول مستقیم

ثبت تردد درسامانه هنگام ورود در کلیه ورودی

ها

صدورمرخصی استحقاقی وکسر ازمانده مرخصی

بایگانی وپایان

تحویل به نگهبانی 

پایانچند ساعت؟

ابتکمیل فرم مرخصی روزانه وثبت درسامانه حضوروغی

خیر

بلی

ی از نصف ساعات کاربیش

ی تا نصف ساعت کار

سط  درخواست وتکمیل فرم مرخصی کوتاه مدت تو

کارمند


